
○募集期間○ 
平成 26 年 8 月 18 日（月）～平成 26 年 9 月 17 日（水） 

○訓練期間○  

平成 26 年 10 月 16 日（木）～平成 27 年 1 月 15 日（木）9:30～16:10 

○訓練実施機関○ 

 公益社団法人徳島県労働者福祉協議会  ○募集定員○ 

○選考日時○                15 名 

平成 26 年 9 月 25 日（木）9:30～ 

・選考方法：筆記試験/面接 

・持 ち 物：筆記用具 

・選考会場：訓練実施機関 徳島市昭和町 3 丁目 35-1 

○選考結果通知日○  

平成 26 年 10 月 2 日（木） 

○訓練実施施設○ 

公益社団法人徳島県労働者福祉協議会（徳島県労働福祉会館内） 

〒770-0942 徳島市昭和町 3 丁目 35-1 

Tel：088－622-0520 

 ※お申込み・お問合せ：住居地を管轄する各ハローワークへ 

担当：北野 

 

求職者支援訓練                        訓練番号： 4-26-36-02-04-0027 

 

実践コース ※原則として雇用保険の受給資格のない求職中の方が対象です。

   ～ 医療事務管理士、調剤事務管理士の資格を取得して医療現場への就職に活かそう！～ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○訓練目標○ 

社会人としての一般知識やコミュニケーションスキルを身につけ、より専門的な職業人とし

て職務にあたる上での基本姿勢や知識・技術を修得し、病院や診療所、薬局などの現場で、

受付窓口やカルテ管理、健康保険点数、調剤報酬の算出、医療保険の支払い機関に提出す

る書類の作成などを行い、医療・調剤事務現場で関係事務の核となって働くことができる。 

○修了後に取得できる資格○ 

医療事務管理士／調剤事務管理士（任意受験） 

受講料無料 
 

○自己負担額○ 
教材費 

21,192 円 



○訓練実施施設○ 

公益社団法人徳島県労働者福祉協議会 
〒770-0942 徳島市昭和町 3 丁目 35-1  

Tel：088－622-0520 
受付時間 9 時～17 時 土日祝は休み 

JR 牟岐線 阿波富田駅から徒歩１０分：  

徳バス・市バス・小松島市営バス昭和町 ☆ 

３丁目バス停から徒歩１分 

自転車･バイク３０台まで可(無料)☆  

（車は停められません） 

 

 

科目 科目の内容 訓練時間 

学   

科 

入所式・修了式 入所式・オリエンテーション・修了式（4H）  

医療法規 医療保険制度・後期高齢者医療制度・公費負担医療制度等のしくみ 12 時間 

医学一般 医学用語等・各臓器の組織・構造・生理機能・傷病の種類等について 12 時間 

医療事務基礎 病院の概要/医療封建制度の仕組み/請求事務の基本/レセプトの基礎

知識/医事担当者の心構え 

84 時間 

初・再診料/医学管理料/在宅医療料/投薬料/注射料/会計欄作成/処置料 

リハビリテーション料/手術料/麻酔料/検査料/画像診断料/入院料/

公費他/関連法規 

調剤事務基礎 保険調剤のしくみ/調剤基本料 60 時間 

薬剤の知識/公費負担医療制度/学科対策 

保険医療機関等・療養担当規則等の基礎/診療報酬等・薬価基準の基

礎/材料価格基準の基礎 

就職支援 就職相談/履歴書作成指導/面接指導（1H）  

職業能力基礎講習 自己理解、仕事理解、職業意識、職場内のコミュニケーション、聴き

方・話し方、ビジネスマナー 

28 時間 

安全衛生 職場で行う作業の安全衛生 2 時間 

実   

技 

医療事務演習 レセプト基礎知識/レセプト作成/初診料/再診料/在宅医療料/医学管

理料/会計欄作成/投薬料 

66 時間 

注射料/処置料/リハビリテーション/検査料/手術料/麻酔料/画像診

断料/入院料 

実技対策（カルテ症例）、医療機関におけるコミュニケーション・接

遇マナー/試験対策 

調剤事務演習 レセプトの作成/調剤録の作成/薬剤料/調剤科 30 時間 

 練習問題/模擬対策/試験対策 

職場見学／職業人講話 職場見学 3H×1 回（田岡病院） 「外来受付現場、事務局見学、採

用担当者による求める人物像の説明」 

職業人講話 テーマ「労働市場・求人の現状、医療現場への就職する

には」3H×1 回  内田武男 

6 時間 

総訓練時間 300 時間 

 

訓練内容 
  


